
Игнатова Виктория Анатольевна
Женщина, 34 года, родилась 4 ноября 1985

+7 (981) 1692919 — предпочитаемый способ связи

ivictoriaa@mail.ru

Проживает: Санкт-Петербург, м. Ломоносовская

Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия

Не готова к переезду, не готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Главный специалист/финансовый менеджер
Строительство, недвижимость

• ЖКХ

• Строительство

• Водоснабжение и канализация

Занятость: полная занятость

График работы: полный день

Желательное время в пути до работы: не более часа

80 000
руб.

Опыт работы — 10 лет

Июнь 2016 —
настоящее время
3 года 11 месяцев

ООО «Восток"
Санкт-Петербург

Главный специалист

Проверка и согласование счетов на оплату по всем компаниям (поставщики, подрядчики,

субподрядчики). Согласование договоров с поставщиками и подрядчиками, субподрядчиками. Поиск и

закупка материалов на объект. Запрос по комитетам и госучреждений, разного рода инстанции на

разрешение строительства и проектирование, ведения договоров с Администрациями, комитетами.

Составление писем, запросов на разного рода разрешений в сфере проектирования и строительства.

Ведение переговоров с ЛенРТК ЛО на получение тарифов в сфере энергетики, водоснабжения и

водоотведения. Заполнение форм отчетности по тарифному регулированию в программе ЕИАС.

Ежегодные сдачи отчетности в тарифный комитет ЛО. Ведение платежного календаря. Также есть

опыт ведения концессионного соглашения. Заключение договоров по сбыту (энергетика, ЖКХ), а

также подключение абонентов и согласование счётов.

Самостоятельность и ответственность в работе.

Май 2014 — Май
2016
2 года 1 месяц

ООО"Союзстройтрест"
Санкт-Петербург

Менеджер отдела логистики

- Составление графиков для производства;

- Оформление товарно-сопроводительной документации;

- Организация контроля перевозки грузов;

- Оперативное решение всех возникающих вопросов с производством;

- Прием и обработка заказов от менеджеров компании;

- Составление маршрутов на каждый день для водителей;

- Формирование заказов в программах WHokna

Июль 2013 —
Сентябрь 2013
3 месяца

ООО «НеваТрансСервис"
Санкт-Петербург

Менеджер отдела логистики
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Отправка грузовых машин по городам России, отслеживание отгрузок/загрузок, ведение

документооборота.

Составление графиков для производства;

- Оформление товарно-сопроводительной документации;

- Организация контроля перевозки грузов;

- Оперативное решение всех возникающих вопросов

Октябрь 2012 —
Декабрь 2012
3 месяца

ООО «ВТК"
Волгоград

Менеджер в транспортный отдел

- Составление маршрутов на каждый день для водителей;

Отгрузка/выгрузка грузов в разных города, сопровождение грузов, документооборот

Август 2011 —
Август 2012
1 год 1 месяц

ООО «АТП Л-Транс"
Волгоград

Менеджер отдела логистики

Отправка грузовых машин по городам России, отслеживание отгрузок/загрузок, ведение

документооборота.

Составление графиков для производства;

- Оформление товарно-сопроводительной документации;

- Организация контроля перевозки грузов;

- Оперативное решение всех возникающих вопросов

Март 2009 — Июль
2011
2 года 5 месяцев

ООО «Союз Сервис"
Волгоград

Начальник отдела логистики

Отправка грузовых машин по городам России, отслеживание отгрузок/загрузок, ведение

документооборота.

Составление графиков для производства;

- Оформление товарно-сопроводительной документации;

- Организация контроля перевозки грузов;

- Оперативное решение всех возникающих вопросов

Образование

Высшее

2011 Московский институт мировой экономики и международных
отношений, Москва
Экономист «Финансы и кредит", Мировая экономика

Ключевые навыки

Знание языков Русский — Родной

Английский — A1 — Начальный
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Опыт вождения

Имеется собственный автомобиль

Права категории B

Дополнительная информация

Обо мне Своими основными качествами считаю профессиональные знания и опыт, инициативность,

коммуникабельность и настойчивость...
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